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- Sem educagao
nao existe futuro

Luis Donaduzzi 4

MANUAL DO ALUNO



1. CONHECA A FACULDADE BIOPARK
1.1 MISSAO
1.2 VISAO
1.3 VALORES
1.4 INFRAESTRUTURA
1.5 DIRETORIA
2. CURSOS DE GRADUACAO
2.1 BACHARELADOS
2.2 TECNOLOGICOS
3. NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS
3.1 ADMISSAO (TIPOS DE INGRESSO)
3.1.1 Vestibular
3.1.2 ENEM
3.1.3 Transferéncia
3.1.4 Transferéncia ex officio
3.1.5 Ingresso como Graduado
3.2 MATRICULA
3.3 RENOVACAO DA MATRICULA (Rematricula)
3.4 AJUSTES DE MATRICULA
3.5 REABERTURA DE MATRICULA
3.6 TRANSFERENCIA INTERNA DE CURSO/TURNO/TURMA
3.7 TRANCAMENTO DE MATRICULA
3.8 CANCELAMENTO DE MATRICULA
3.9 APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS
3.9.1 Aproveitamento Extraordinario

02

04
05
05
05
06
07
08
08
08
09
09
09
09
09
10
10
5]
12
12
13
14
14
15
15
16



3.10
3.11

3.12
313

3.14
3.15
3.16
317

TRANSFERENCIA PARA OUTRAS FACULDADES

AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

3.11.1 Critérios de aprovacdo por frequéncia

3.11.2 Segunda Chamada '

3.11.3 Novas oportunidades

3.11.4 Revisdo da nota das Avalia¢des Parciais ou de Frequéncia
REGIME ESPECIAL

DEPENDENCIA

3.13.1 Reofertas

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DO ESTUDANTE (ENADE)
ESTAGIO SUPERVISIONADO

COLACAO DE GRAU /COLACAO DE GRAU ESPECIAL

4. NORMAS E PROCEDIMENTOS FINANCEIROS

4.1
4.2
4.3

ADESAO DE BOLSAS INSTITUCIONAIS
RENOVACAO DE BOLSAS INSTITUCIONAIS
ATENDIMENTO FINANCEIRO

5. PORTAL ACADEMICO
6. DIREITOS E DEVERES DO ALUNO
7. SETORES DE APOIO

71
7.2
7.4
7.5
7.6

SECRETARIA ACADEMICA

NUCLEO DE APOIO AO ESTUDANTE
BIBLIOTECA

COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO (CPA)
FALE COM O BIOPARK

03

17
17
20
20
21
22
22
23
24
25

27
27
28
28
28
28
29
29
30
30
30
31
32
32



J,
(

1. CONHEGA A FACULDADE BIOPARK. B 3 2 %

A Faculdade Biopark esta localizada na cidade de
Toledo, no estado do Parand, no endereco Rodovia
PR 182, S/N, KM 320/321, Biopark. Seu campus é
integrado ao Ecossistema do Parque Cientifico e
Tecnoldgico de Biociéncias - Biopark, um parque
privado que se propde a contribuir fortemente
para o desenvolvimento local e regional.

Neste ecossistema ja se encontra instalada a Uni-
versidade Federal do Parana, com o curso de Medi-
cina, o Instituto Federal do Parand, com Ensino
Médio, e a Universidade Tecnoldgica Federal do
Parand, com cursos de POs-Graduacdo Stricto
Sensu.

Esse conjunto de Instituicdes de Ensino Superior e
Institutos de Pesquisa reunidos neste ambiente
possibilita que a sociedade local e regional, suas
industrias, empresas e organizagdes diversas
demandem a educag¢do superior suas necessida-
des de tecnologia, de inovagdo, de novos modelos
de gestdo, de novos produtos e de qualificacdo de
seus recursos humanos.

A Faculdade Biopark oferece ensino de exceléncia,
onde a inovagdo, a tecnologia, o empreendedoris-
mo, a pesquisa cientifica e técnica, a aplicabilidade
pratica dos conhecimentos e o desenvolvimento
humano sdo valores condutores das a¢des acadé-
micas, bem como nos procedimentos de gestdo e
relacionamento com a comunidade interna e
externa, contribuindo para que se cumpra sua
missdo.
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Inovar para a vida.

__12usio Ry

Ser referéncia global de
ecossistema de inovacgdo
on demand side.

__13unones Ry

Etica, Respeito e Honestidade;
Crescimento do Ser Humano;
Busca pela Exceléncia;
Sustentabilidade; \ /4
Cultura de Cooperacdo;

Inovacado;

Empreendedorismo;
Simplicidade;
Agilidade.
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1.4 INFRAESTRUTURA 2

Com localizagdo privilegiada, integrada no Ecossistema do Parque Tecnoldgico, a
Faculdade Biopark conta com 117 mil metros quadrados e muitas empresas residentes
neste espaco, oferecendo estrutura completa e a melhor experiéncia de aprendizado.
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Edificio
Charlles Darwin

Universidade )
Federal do Parana

Gentro Distribuigao
Prati Donaduzzi

Empresas Residentes
Ecossistema Biopark

Queijaria Flor da Terra
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DIRECAO DA MANTENEDORA
Victor Donaduzzi

DIRECAO GERAL
Paulo Roberto Cordeiro Rocha

DIRECAO ACADEMICA
Ana Luiza M. Bortoluzzi Donaduzzi
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Os cursos de Graduagdo da Faculdade Biopark apresentam Projeto Pedagodgico e perfil
curricular modernos, baseados nas Diretrizes do Ministério da Educagao (MEC).

OS CURSOS OFERTADOS ESTAO DIVIDIDOS EM:

2.1 BACHARELADOS 2.2 TECNOLOGOS

ADMINISTRAQKO ANALISE E DESENVOLVIMENTO
4 anos - Noturno DE SISTEMAS

Coordenacdo: Hermes Jodo Indcio 2,5 anos - Noturno
hermes.inacio@bpkedu.com.br Coordenacdo: Daniele Wolfart

daniele.wolfart@bpkedu.com.br

CIENCIA E TECNOLOGIA
3 anos - Noturno

Coordenacdo: Daniele Wolfart
daniele.wolfart@bpkedu.com.br

CIENCIA DE DADOS

2,5 anos - Noturno

Coordenacdo: Roberta R. Parcianello
roberta.parcianello@bpkedu.com.br

ENGENHARIA DE BIOPROCESSOS

E BIOTECNOLOGIA GESTAO DA PRODUCAO
5 anos - Matutino | Noturno INDUSTRIAL
Coordenacdo: Joel Cordeiro Jdnior 3 anos - Noturno o
joel.junior@bpkedu.com.br Coordenacdo: Hermes Jodo Indcio

hermes.inacio@bpkedu.com.br

ENGENHARIA DE

SOFTWARE

4 anos - Noturno

Coordenacdo: Daniele Wolfart
daniele.wolfart@bpkedu.com.br

FARMACIA

5 anos - Matutino | Noturno
Coordenacdo:

Dayane Kelly Sabec Pereira
dayane.pereira@bpkedu.com.br
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A seguir, as principais informagdes com as quais os alunos da Faculdade Biopark vao
conviver durante toda a sua vida académica. Para qualquer informag¢do complementar,
o aluno devera dirigir-se a Secretaria Académica ou ao Nucleo de Apoio ao Estudan-

te (NAE).

3.1.1 Vestibular

E 0 ingresso feito por
meio de processo
classificatério, aberto
a candidatos que
tenham concluido o
Ensino Médio ou
estudos equivalentes.

PROCEDIMENTOS

3.1.2 ENEM

E o0 ingresso feito por meio

da utilizacao da nota do Exame
Nacional do Ensino Médio (ENEM),

dispensando a necessidade de

realizar vestibular. O candidato
deve apresentar no momento da
matricula o boletim com as notas Biopark.

obtidas no exame,

3.1 ADMISSAO (TIPOS DE INGRESS0) A 32

3.1.3 Transferéncia

Destina-se aos
candidatos que cursam
uma graduacdo em
~ outra Instituicao de

Ensino e desejam
transferir-se para o

* Realizar a inscri¢cdo no site

ou presencialmente;

* Comparecer a faculdade para
iniciar o processo de ingresso;

* Apresentar a documentacao
(original e copia) exigida para

0 processo de matricula.

PRAZO:

* De acordo com Edital especifico.

PRAZO DE RETORNO:

* Imediato;

* Em caso de transferéncia
(10 dias uteis).

DOCUMENTOS:

* RG;

* CPF;

* Certidao de Nascimento ou Casamento;
* Titulo Eleitoral e comprovante

de quitacao eleitoral;

* Certificado de reservista

(para homens a partir de 18 anos);

* Comprovante de endereco com CEP;

* Declaragao de vinculo com a

instituicdo de origem e histérico;

* Histoérico escolar do Ensino Médio;

* Historico da graduacao e programas das
disciplinas (ementas), caso haja interesse
em fazer aproveitamento;

* Em caso de aproveitamento - apds a analise
dos planos de ensino e ementas - o aluno é
comunicado sobre o resultado.

09



OBSERVACAO ,, w

As disciplinas cursadas, com aprovacdo na instituicdo de origem, e que
apresentem pelo menos 75% de equivaléncia, em termos de carga
horaria e do conteddo da ementa, serdo aproveitadas para fins de
cumprimento da carga horaria do curso.

3.1.4 Transferéncia ex officio :
A transferéncia obrigatoria, ou ex officio, € aquela que, independentemente da existén-
cia de vaga e de tempo, é concedida a servidor federal, civil ou militar, que tenha sido
transferido por necessidade de servico profissional. O beneficio é aplicado também aos
seus dependentes diretos. '

PROCEDIMENTOS

* Realizar a inscricao no site ou presencialmente;
* Comparecer a faculdade para iniciar o processo de ingresso;
* Apresentar a documentacao (original e copia) exigida para o processo de matricula.

PRAZO PARA SOLICITAGAD: A qualquer momento. PRAZO DE RETORNO: Imediato.

3.1.5 Ingresso como Graduado
Admissdo solicitada por pessoas ja graduadas para ingresso em novo curso superior.

PROCEDIMENTOS

Preencher a solicitagcdo, anexando os seguintes documentos:

* Historico escolar da instituicdo de ensino superior de origem

(documentos originais e copias simples para conferéncia);

* Diploma do Ensino Superior (documentos originais e copias simples para conferéncia);
* Plano de Ensino das disciplinas cursadas, devidamente assinado pelo setor competen-
te, a fim de requerer aproveitamento de estudos (documentos originais e cépias simples
para conferéncia);

* RG e CPF (documentos originais e copias simples para conferéncia).

PRAZO PARA SOLICITAGAD: De acordo com Edital especifico.

PRAZO0 DE RETORNO: Caso a matricula do candidato dependa da andlise de aproveitamento de
estudos, o prazo de retorno para matricula sera de 05 dias uteis.

!
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3.2 MATRiCULA » D

A matricula inicial ocorre para os
alunos classificados no vestibular, que
apresentaram nota suficiente do
ENEM, que ingressaram como gradu-
ado ou como transferido.

Para efetuar a matricula inicial, o inte-
ressado podera dirigir-se a Secretaria
Académica, ou realizar o procedi-
mento de forma on-line no sistema
académico, apresentando os seguin-
tes documentos:

Requerimento devidamente
preenchido e assinado pelo aluno
Ou seu representante legal;

Certiddo de Nascimento
ou Casamento;

Carteira de Identidade - RG;
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
Titulo de Eleitor;

Comprovante de residéncia com CEP;
Historico Escolar ou Declaragdo de
conclusao do Ensino Médio quando o
histérico ainda ndo estiver emitido;

A declaragdo de aceite das
disposicdes do regimento interno e

o termo de cessao de uso de imagem

estdo contidas em clausula especifica
do Contrato Educacional.

1

Todos os documentos
deverao ser digitaliza-
dos de forma legivel.
Em caso de duvidas
sobre a legitimidade do
documento, a IES
podera solicitar o docu-
mento fisico original
para conferéncia.

O candidato terd 30
dias para apresentar o
histérico, depois disso
a matricula pode ser
cancelada.



3.3 RENOVAGHO DA MATRICULA 3303 -
k . ,\,_-u

ricula) =
{Remia: OBSERVACAO 5y

A matricula deve ser renovada A frequéncia as aulas so6 tera
semestralmente nos prazos estabe- validade se o nome do aluno
lecidos no calendério académico. A . constar na lista de frequéncia.
ndo renovacdo da matricula significa SR LA £ B C S

procurar a secretaria acadé-

abandono do curso e desvinculagao i

do aluno da Faculdade.

PROGEDIMENTOS

* Regularizar pendéncias financeiras, de documentacao e na biblioteca;
* Atualizar dados cadastrais;

* Pagar a primeira parcela do semestre;

* Acessar o Portal Académico e realizar o aceite do contrato educacional.

PERIODD: Conforme calendario académico.

3.4 AJUSTES DE MATRICULA 3%

O aluno pode realizar ajustes na sua
matricula, conforme prazo estabeleci-
do no calendario académico. Apos o
prazo, com a matricula finalizada, os
ajustes ndo serdo permitidos.

PROGEDIMENTOS

* Solicitar via Portal Académico;
* Selecionar as opgdes de ajustes.

PERIODO: Conforme calendério académico.

PRAZO DE RETORNO: 48 horas. ‘

12




3.5 REABERTURA DE MATRiCULA 19 S

A reabertura de matricula ou reingres-
so é a retomada da vaga no curso pelo
aluno, no caso de abandono ou tran- .
camento de matricula.

PROCEDIMENTOS

* Regularizar pendéncias financeiras,
de documentacao e na biblioteca;

* Atualizar dados cadastrais;

* Solicitar no portal académico.

PRAZ0: Conforme calendario académico.

PRAZO DE RETORNO: 48 horas.

OBSERVAc;ﬂo,, l il

A reabertura pode ser

realizada respeitando o

prazo maximo de

afastamento e esta (Q
condicionada a existéncia N
de vaga no curso.

BACHARELADOS

TECNOLOGOS
1 ANO
— s O

13

Quando o periodo de afastamento for
maior que o tempo maximo de inte-
gralizacdo curricular, o interessado
deve passar por novo processo seleti-
vo e solicitar o aproveitamento de
disciplinas.

Ao retornar, o aluno deverd seguir a
matriz curricular vigente, realizando
andlise/adptacdo  curricular, caso,
necessario.
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3.6 TRANSFERENCIA INTERNA DE CURSO/TURNO/TURMA 131

Sdo os processos destinados as solicitagdes de transferéncia interna entre curso,
turma e turno, condicionada a existéncia de vaga no curso, turma e turno pretendidos.

OBSERVAGCAO ,, ‘/

As solicitacdes de transferéncia de
turno serdo atendidas desde que
ndo acarretem dificuldades para o
funcionamento regular do cursoe a
analise dos requerimentos obede-
cera aos seguintes critérios: analise
da justificativa e sua respectiva
comprovagao.

PROGEDIMENTOS

* Solicitar via Portal Académico;

* Informar o curso/turma/turno para qual
deseja ser transferido;

* Selecionar a opcao de transferéncia;

* Anexar documento de comprovacao da
justificativa.

PERIODO : Conforme calendario académico.

PRAZO DE RETORNO: 48 horas.

3.7 TRANCAMENTO DE MATRICULR 2%

Trancamento é a suspensao dos estudos, mantendo o vinculo com a Faculdade.

+ O trancamento da matricula ndo & permitido no primeiro semestre do curso;

+ O trancamento ndo assegura ao aluno formar-se no mesmo curriculo que cursava,
pois se ocorrerem mudancas, durante o periodo de afastamento, o aluno fica sujeito a
processo de adaptagdo de estudos;

« N3o sdo concedidos trancamentos sucessivos e ndo consecutivos gue, em seu con-
junto, ultrapassem 2 (dois) anos;

* Ao aluno que ingressar na Faculdade Biopark por transferéncia de outra instituicdo €
vedado o trancamento de matricula naquele semestre.

PROCEDIMENTOS

* Solicitar via Portal Académico;
* Anexar documento de comprovacao da justificativa.

PERIODO : Conforme calendério académico. PRAZO DE RETORNO: 48 horas.

14



3.8 CANCELAMENTO DE MATRICULA 33N

O cancelamento de matricula ou desisténcia de vaga é o desligamento definitivo da
Faculdade, suspendendo o vinculo com ela.

PROCEDIMENTOS

* Solicitar via Portal Académico;
* Nao constar pendéncias financeiras e/ou na biblioteca;
* Anexar documento de comprovacao da justificativa.

PERIODO : Conforme calendério académico. PRAZO DE RETORNO: 48 horas.

OBSERVAGAO b ‘

Se o cancelamento de matricula ou a desisténcia de vaga ocorrer
durante o semestre letivo, ndo ha restituicao de nenhum valor, confor-
me termos do Contrato Educacional firmado.

: Quando realizado antes do inicio das aulas, serdo restituidos ao aluno
ingressante na Faculdade 50% do valor pago, conforme o Contrato
Educacional.

3.9 APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS JB %

E o reconhecimento de estudos ja realizados, com aprovacdo, pelo aluno em outra
Instituicdo de Ensino Superior, e consequente aproveitamento no historico escolar.
Podera requerer aproveitamento de estudos o aluno:

* Transferido para o Biopark;

* Ingressante como graduado;

*Vestibulando que tenha cursado disciplina(s) com aproveitamento em curso superior
autorizado ou reconhecido pelo MEC.

PROCEDIMENTOS

* Solicitar via Portal Académico, informan- PERIODO : Calouros (no ato da matricu-
do as disciplinas que pretende aproveitar; la); Veteranos (conforme calendario
* Anexar o plano de ensino da disciplina e o académico).

histérico académico

(autenticado pela IES de origem). PRAZO DE RETORNO: 10 dias uteis.

15



3.9.1 Aproveitamento Extraordinario

Considera-se Aproveitamento Extraordinario os conhecimentos comprovados pelo
discente, por meio de prova e/ou outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplica-
dos por banca examinadora especial, que avaliara se o aluno possui conhecimentos,
habilidades e competéncias especificas da disciplina/projeto do curso de graduacdo,
além de comprovacdo documental (certificados, contrato de trabalho, etc).

O discente podera solicitar a avaliagdo para aproveitamento extraordinario de conheci-
mentos em virtude de conhecimentos obtidos:

/

l. em cursos realizados em instituicdes de ensino de nivel técnico, de
extensdo, profissionalizante ou outro, comprovadas documentalmente;
Il. em disciplinas de pos-graduacdo cursadas em Instituicdes de Ensino
Superior - IES credenciadas pelo MEC, comprovadas documentalmente;
Il. a partir de experiéncias extraescolares, inclusive no mundo do traba-

lho, desde que comprovadas documentalmente, conforme solicitacdo
da Coordenacgdo de curso.

A aprovacdo no exame para Aproveitamento Extraordinario de Conhecimentos
podera gerar a dispensa de disciplinas/proejtos da matriz curricular do curso, mas ndo
acarretard abreviacdo da,duracdo/integralizacdo do curso de graduacdo no qual o
discente esta matriculado.

O aproveitamento extraordinario de conhecimentos fica limitado a 30% (trinta por
cento) do total de carga horaria da matriz curricular do curso no qual o discente esta
matriculado.

PROCEDIMENTOS

* Solicitar via Portal Académico a avaliacio para  PERIODO :

extraordinario aproveitamento de estudos; Calouros (no ato da matricula);
Veteranos (conforme calendario

* Anexar descritivo que apresente as experién- académico).

cias adquiridas que o tenham levado a apropria-

¢do de conhecimentos e/ou ao desenvolvimento ~ PRAZ0 DE RETORNO: 10 dias Uteis.
de competéncias e habilidades inerentes ao

projeto, objeto da solicitacao.

%
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OBSERVACAO ,,

* Nao se aplica para projetos os quais o discente tenha

cursado e reprovado por nota e/ou frequéncia;

* Pode ser concedida ao discente uma Unica vez para
cada unidade curricular;
* Nao se aplica as unidades curriculares Trabalho de
Conclusdo de Curso, estagios, atividades complementa-

res, ou atividades especificamente determinadas pelas
Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso.

3.10 TRANSFERENCIA PARA OUTRAS FACULDADES X%

E o translado de vinculo do aluno de uma instituicdo educacional para outra.

PROCEDIMENTOS

* Regularizar pendéncias financeiras, de documentacao e na biblioteca;

* Solicitar no Portal do Académico.

PERIODO : Inicio do periodo letivo.

PRAZO DE RETORNO: 05 dias uteis.

3.11 AVALIAGAO DO RENDIMIENTO ACADEMICO IS

A avaliacdo do rendimento
académico é feita por Projeto,
incidindo sobre os critérios de
aproveitamento e frequéncia.

Sera considerado aprovado, em
qualquer projeto, o(a) académi-
co(a) que tenha frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco
por cento) e obtenha o minimo
de sete (7,0) pontos na média.

17

Sera considerado reprovado no proje-
to o(a) académico(a) que ndo alcancar
frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) as aulas e demais
atividades escolares, independente-
mente da média final obtida.

Os processos avaliativos das ativida-
des académicas deverdo abranger o
desenvolvimento de conhecimentos,
habilidades e atitudes, indicadas nos
conteudos dos Planos de Ensino dos
projetos.



CONHECIMENTOS

.\

COMPOSIGAO DA NOTA DOS [JTNT3[5

HABILIDADES COGNITIVAS

30% Avaliacao Dissertativa

15% Avaliacao Objetiva

10% UAs e/ou Atividades equivalentes
15% Entrega de Projetos

3% Autoavalia¢ao % Habilidade cognitiva

: % Comunicagao Oral
3%E e
quip % Comunicac¢ao Escrita

% Autogestdao

% Protagonismo
% Autonomia

% Interacao

24% Professor

PROJETOS

O aluno compreende, aplica e demonstra os
conhecimentos.

| COMUNICAGAO ORAL

A comunicacao oral € clara, respeitosa e objetiva,
com uso de linguagem formal da profissao.

COMUNICAGHAO ESCRITA

AUTOGESTAO

A comunicacao escrita é clara, objetiva e livre de
erros gramaticais e ortograficos.

O aluno tem senso de organizagao em suas
tarefas e controle do tempo de estudo.

PROTAGONISMO

O aluno compartilha suas ideias de melhoria
na equipe e atua com a agao de lideranga e
formacao dos colegas.

AUTONOMIA

O aluno assume as responsabilidades das
atividades e tarefas dentro da equipe com
capacidade de orientar os colegas para

o melhor andamento do projeto.

INTERAGAO

O estudante interage com os demais colegas da
equipe com o propdsito de concluir os projetos
da aprendizagem.

18
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HIEON T T PROJETOS INTEGRADORES

CONHECIMENTOS

HABILIDADES COGNITIVAS

10% Avaliacdo da resolucao das UAs definidas
para cada Projeto Integrador

60% Avaliacao da entrega final

20% Habilidade cognitiva
20% Professor 5% Comunicagao Oral
5% Comunicacdo Escrita

2,5% Autogestao
2,5% Protagonismo
2,5% Autonomia
2,5% Interacdo

10% Professor

PROJETOS

O aluno compreende, aplica e demonstra os
conhecimentos.

" COMUNICAGAO ORAL

A comunicacao oral € clara, respeitosa e objetiva,
com uso de linguagem formal da profissao.

COMUNICAGHAO ESCRITA

A comunicacao escrita é clara, objetiva e livre de
erros gramaticais e ortograficos.

AUTOGESTAO

O aluno tem senso de organizagao em suas
tarefas e controle do tempo de estudo.

PROTAGONISMO

O aluno compartilha suas ideias de melhoria
na equipe e atua com a agao de lideranga e
formacao dos colegas.

AUTONOMIA

O aluno assume as responsabilidades das
atividades e tarefas dentro da equipe com
capacidade de orientar os colegas para

o melhor andamento do projeto.

INTERAGAO

O estudante interage com os demais colegas da
equipe com o propdsito de concluir os projetos
da aprendizagem.

19
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3.11.1 Critérios de aprovacao por frequéncia

A apuracao da assiduidade sera feita pelo professor, com base na frequéncia as ativi-
dades académicas dos projetos, nao havendo abono de faltas. Sera considerado apro-
vado por assiduidade o aluno que comparecer a um minimo de 75% (setenta e cinco
por cento) das atividades de cada projeto.

A tabela a seguir mostra a quantidade maxima de faltas, por quantidade de horas-aula.

HORASIAULA:S/ MAXIMO DE

FALTAS

10

OBSERVACAO , ,

60 15
A frequéncia as atividades
80 20 do Estagio Supervisionado
100 25 é definida no regulamento
de cada curso
120 30

40

q,,».v-a’/& .

%

3.11.2 Segunda Chamada

O(A) académico(a) tem direito de requerer 27 (segunda) chamada nos projetos em que
faltou durante as provas. O pedido para a prova de 2° (segunda) chamada devera ser
feito via requerimento e acompanhado de documentacdo justificavel pertinente, sujei-
to a aprovacdo pela Coordenacado de Curso.

PROGEDIMENTOS

* Solicitar no Portal do Académico requeri- PERIODO : 72 (setenta e duas) horas apoés
mento de 2% chamada. arealizacdo da prova.
* Anexar documento com justificativa. PRAZO DE RETORNO: 03 dias uteis.
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OBSERVACAO ,,

* O deferimento ou ndo sera de responsabilidade da
Coordenacao do Curso.

: * A aplicacdo da prova sera de responsabilidade do Professor.
\ * E importante que o académico, ao solicitar a 22 chamada,

' tambem realize o requerimento de justificativa da falta.

3.11.3 Novas oportunidades

Nova Oportunidade € um processo de revisao de desempenho, destinado aos alunos
que ndo atingiram a média final minima de 7,0 (sete) ao término do projeto.

Essa avaliagdo tem como objetivo dar aos estudantes uma segunda chance de mostrar
0 seus conhecimentos e habilidades, permitindo-lhes melhorar sua média final e,
assim, atingir o desempenho desejado.

O aluno que ndo alcangar a média final podera realizar nova oportunidade para cada
um dos projetos, dentro do prazo estabelecido no calendario académico.

PROGEDIMENTOS

* A Coordenacao do Curso disponibilizara cronograma.

PERIODO : Conforme calendéario académico.

OBSERVACAO v b \ﬂ’&

* E importante destacar que essa avaliacdo pode ter critérios e
regulamentos especificos definidos pela instituicao de ensino.

* Para ter direito a realizacao de Nova Oportunidade o(a) académi-
co(a) deve obter nota final entre 4,0 (quatro) e 6,9 (seis virgula nove) .
* A Média para aprovac¢ao em novas oportunidades é sete (7,0).

* Estagio Supervisionado e TCC ndo se enquadram em atividades
passiveis de aplicacdo de Nova Oportunidade.
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3.11.4 Revisdo da nota das Avaliagdes Parciais ou de Frequéncia

O aluno podera solicitar a revisdo de nota ou de frequéncia, devendo ocorrer até 48h
antes da data final dos respectivos registros, indicados no calendario académico.

PROGEDIMENTOS

* Solicitar via Portal Académico, informando disciplina, turma e professor;
* Parecer da Coordenacdo do Curso. (Nao cabe recurso da decisao do Professor).

PERIODO : 48 horas ap6s a devolutiva da nota.

3.12 REGIME ESPECIAL g%

E o tratamento excepcional, que consiste em regime de exercicios domiciliares, desti-
nados a alunos que, comprovadamente, se encontrem impossibilitados de frequentar
as atividades escolares. O regime especial sera efetivado sob forma de exercicio domi-
ciliar, desde que o aluno necessite de um afastamento por periodo igual ou superior a
15 (quinze) dias.

A frequéncia em regime de exce¢do somente é concedida nos seguintes casos:

* Doengas Congénitas;

* Gravidez;

* Doencas adquiridas (infecto-contagiosas, traumatismos,
sindromes hemorragicas, afec¢des reumaticas, dentre outras);

) * Convocagdo e matricula de aluno militar em 6rgao de formacgado

de reserva (prestacdo de servico militar obrigatéria);

* Participa¢do em atividades esportivas de carater oficial;

* Regime de trabalho por escala.

PROCEDIMENTOS

* Solicitar via Portal Académico; PERi0DO -

Até 5 (cinco) dias letivos, a contar da data
* Anexar o laudo médico, que devera em que se configurou a situagdo de
conter o diagnéstico, o tempo sugerido impossibilidade de frequéncia.
de afastamento, além da assinatura e
CRM do médico PRAZO DE RETORNO: 72 horas.

L]
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OBSERVACAO ,,

O periodo de Regime Especial, em hipétese alguma, podera
ultrapassar o final do semestre letivo. Isso significa que,
mesmo estando afastado da sala de aula, o estudante devera
cumprir todas as atividades indicadas pelos professores,

dentro do periodo do semestre letivo, inclusive provas ou
outros mecanismos de avaliacdo da aprendizagem.

3.13 DEPENDENCIA » D

O termo "dependéncia” é utilizado para se refe-
rir a situagdo em que um aluno ndo concluiu ou
foi reprovado. Neste caso, o aluno precisa cursar
novamente a(s) disciplina(s) em que ndo obteve
aprovacdo para poder avancar em sua formacdo

académica.

O(A) académico(a) reprovado(a) em trés ou mais
projetos estabelecidos no curriculo do curso ao
qual esta vinculado devera inscrever-se naque-
le(s) projeto (s) para cursa-los no semestre letivo

seguinte em Regime de Dependéncia.

O cumprimento da dependéncia prevalecera no
semestre em que for ofertada, impossibilitando
ao académico sua matricula em outros projetos.

E importante destacar que a Faculdade Biopark
ndo é obrigada a ofertar projetos em horarios
alternativos, portanto, a oferta em Regime de
Dependéncia dependera das regras definidas
pela instituicdo. Dessa forma, € necessario que
vOCé esteja preparado para se adequar a dispo-

nibilidade de horarios a ser oferecida.

O custo de cada disciplina a ser recuperada em
Regime de Dependéncia corresponderad ao seu

valor integral do regime regular.
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DEPENDENCIA POR FALTA:
O académico devera
frequentar as aulas
do projeto, objeto da

reprovacdo.

DEPENDENCIA POR NOTA:
O académico fica insento
da frequéncia e devera

comparecer as avalia¢des.

O sistema de avaliacao
dos projetos em regime
de dependéncia estao
organizados da seguinte
maneira:

COMPOSICAO NOTA

Prova 55% da nota
Entrega 45% da nota



3.13.1 Reofertas

Reoferta é a disponibilizacdao de projetos que
ndo se encontram em funcionamento naquele
periodo, nos respectivos cursos ou em horarios
diferenciados, com a finalidade de atender aos
académicos em situagdo de dependéncia.

Sdo considerados horarios especiais: finais de 'l ' {
|
semana, feriados, férias académicas ou durante \
a semana em hordrios diferenciados, conforme /B
a disponibilidade do professor e da instituicdo. | N /
3/

A Reoferta no Biopark dependera
das regras definidas a seguir:

Quando ofertado em horario alternativo, por meio de Reofertas, o valor do
projeto serd definido pela Dire¢do Geral e Académica.

Quando ofertada no decorrer do semestre, o hordrio de funcionamento da
reoferta ndo pode coincidir com o horario de funcionamento de outros
projetos nos quais o académico esteja matriculado.

O académico ndo pode cursar em reoferta disciplinas/projetos de periodos
subsequentes, como forma de adiantamento.

O aluno interessado em
cursar disciplina(s) em
reoferta devera inscre-
ver-se conforme regras

de Edital publicada pela
Secretaria Académica.
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3.14 ATIVIDADES COMPLEMENTARES -P D

As atividades complementares,
como parte do curso, complementam
a aprendizagem prevista na matriz .
curricular, de modo interdisciplinar e
flexivel. Por isso, objetivam aproveitar
conhecimentos adquiridos pelo aluno
em atividades como monitoria, ativi-
dades de extensdo, estagios ndo curri-
culares, participagdo em eventos cien-
tificos ou culturais, programas de
iniciacdo cientifica ou, ainda, em
cursos oferecidos por organizacdes
publicas e/ou privadas.

we. BRES

A ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Essas atividades devem
ocorrer durante o periodo
em que o aluno estiver
regularmente matriculado
no curso de Graduagao.

Atividades complementa-
res sdo obrigatoérias e
devem ser cumpridas, por
fazerem parte'da carga
horaria total do curso.

PROCEDIMENTOS

* Solicitar no Portal Académico;
* Anexar documentos que comprovem a participacao da atividade complementar.

PERIODO : Durante o semestre. PRAZO DE RETORNO: 10 dias uteis.
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3.15 EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DO ESTUDANTE (ENADE)

O Exame Nacional de Desempenho do Estudante (ENADE), organizado pelo Ministério
de Educacdo (MEC), tem por objetivo contribuir para a avaliacdo dos cursos e para a
formulacdo de melhorias nos cursos de Graduagdo, em nivel nacional.

O ENADE ¢ obrigatorio a todos os alunos selecionados, valendo como componente do
Histdrico Escolar. A ndo participacdo impede que o aluno participe da Colagdo de
Grau e receba seu diploma.

oBservacio 99 \’i‘—"/

y O estudante convocado que ndao comparecer a prova do
' ENADE tera a responsabilidade de encaminhar ao MEC/INEP a

. . solicitacdo de dispensa e justificativa da auséncia, para analise
| e julgamento. Caso a solicitagao de dispensa ndo seja realizada
pelo aluno ou seja indeferida pelo MEC, o aluno devera regula-

rizar sua situacdo na edi¢ao seguinte do ENADE.

ENADE ¢




3.16 ESTAGI0 SUPERVISIONADD B 03

Os estagios supervisionados quando constam no Projeto Pedagogico do Curso (PPC)
caracterizam-se como atividades de pratica, pré-profissional, exercidas em situa¢des
reais ou simuladas de trabalho. No decorrer do curso, o estudante pode realizar duas
modalidades de estagio:

ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO

Nos cursos de graduagao em que O
Estagio Supervisionado consta na
matriz curricular, ele é obrigatorio e

deve ser executado pelo estudante
para a conclusao do curso. Sua duracao
é definida pela legislacdo em vigor e
sua organizacao segue um regulamen-
to especifico organizado pelo Colegiado

ESTAGIO SUPERVISIONADO
NAO OBRIGATORIO

O estagio ndo obrigatdrio visa ao apri-
moramento dos conhecimentos adqui-
ridos no curso. Este estagio é realizado
com a intermediacao de agentes de
integracao, que tém como objetivo a
captacao de oportunidades, adminis-
tracao do programa, formalizacao da
situagao do estagio, em conformidade

do Curso. com a legislagao vigente especifica.

3.17 COLAGRO DE GRAU /COLAGAO DE GRAU ESPECIAL 3%

A Colagdo de Grau é considerada componente curricular
obrigatorio e tem a finalidade de conferir o grau académico
aos alunos que concluiram com aprovacdo todos os proje-
tos e atividades do seu curso. Sem ela, o diploma ndo pode
ser emitido. A colacdo é presidida pela Dire¢do Geral da
Faculdade e € realizada em sessdo solene e publica em dia
e horario previamente fixados em Calendario Académico.

PROGEDIMENTOS

* Solicitar via Portal Académico;
* Atualizar dados cadastrais.

PERIODO : Conforme calendério académico.
PRAZO DE RETORNO: Ap6s elaboragdo da Ata de Colagao de Grau.

_—
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4 NoRM & PRoceoimeNTus FnawcEnes o ol g

4.1 ADESAO DE BOLSAS INSTITUCIONAIS )2

O processo de adesdo de bolsas é realizado conforme edital especifico publicado insti-
tucionalmente.

4.2 RENOVAGAO DE BOLSAS INSTITUCIONAIS X%

O processo de renovagdo de bolsa acontece automaticamente, desde que o aluno
bolsista cumpra todos os requisitos estabelecidos em edital e em seu termo de bolsa
assinado.

4.3 RTENDIMENTO FINANCEIRO 2 22

O Setor de Atendimento Financeiro cuida dos assuntos
referentes aos registros financeiros do aluno.

As mensalidades em atraso e a realizacdo de eventual
negociacdo dos valores pendentes devem ser solicitadas
junto ao Setor Financeiro da Institui¢do de Ensino.

Contato: Telefone: (45) 2036-3625
E-mail: financeiro@bpkedu.com.br

Horario de funcionamento:
segunda a sexta-feira
8h as 12h - 13h as 17h30.

SolicitacBes atendidas no
Atendimento Financeiro:

- 2% via de boleto;
- Flexibilizagdo de mensalidades;
- Geragdo de pagamento via PIX.

Pr D

28



5. pomnaL canéwico )t 2l

COMO ACESSAR?
Acesse o seguinte endereco:
https://bioparkeducacao.com.br/v2/

O Portal Académico permite ao aluno
acompanhar sua situacdo académica
e financeira (notas, faltas, ocorréncias,
etc), realizar matriculas, rematriculas,
fazer download de materiais enviados
pelo professor, enviar trabalhos, abrir
solicitagOes, acessar contratos e tran-
sac¢des financeiras.

___6.oenos £ oeveRes 0o Lo Nl 3 gl

DIREITOS

Clique em “Portal do aluno”.
Informe seu RA, e-mail ou CPF e
senha para ter acesso ao MENU de
op¢des do portal.

DEVERES

Receber educacdo qualificada
no curso em que se matriculou;

Abster-se de quaisquer atos que
importem em perturbacao da
ordem, ofensa aos bons costu-

Ser informado em todas as suas
solicita¢cdes de orientagao peda-
gogica;

Constituir associacao, de con-
formidade com a legislacdo
especifica e o disposto neste
Regimento;

Fazer-se representar junto aos
orgaos colegiados da Institui-
¢do, na forma deste Regimento;

Votar e ser votado nas elei¢cdes
para membro da Diretoria do

orgao de representacdao da
classe, observadas as disposi-
¢des do Estatuto proprio;

Recorrer de decisdes de érgaos
administrativos para o0s de
hierarquia superior.

mes, desrespeito as autorida-
des escolares, professores, cole-
gas de curso e servidores em
geral;

Contribuir, no seu ambito de
atuacao, para o prestigio cres-
cente da Instituicao;

Desenvolver todas as suas ativi-
dades, no ambito institucional,
em estrita obediéncia aos pre-
ceitos deste Regimento;

Saldar, nos vencimentos, o0s
débitos financeiros para com a
Mantenedora.




7 sums e oo 14 L)
s s 10

A Secretaria da Instituicao é responsavel
pelos procedimentos relativos a vida aca-
démica dos alunos desde a matricula até a
conclusdo do Curso. Neste setor, os estu-
dantes podem solicitar a expedi¢do de
certidBes, historicos, declaracdes, certifica-
dos e diplomas, dentre outros documentos
relativos a vida académica e escolar.

Contato: Telefone: (45) 2036-3607
E-mail: secretaria@bpkedu.com.br

7.9 NGLEO DE APOIO A0 ESTUDANTE 3

O Nucleo de Apoio ao Estudante (NAE) é
um 6rgdo de apoio académico e tem a fungdo
de apoiar os estudantes nas areas de:

* Acolhimento e permanéncia;

* Programas de monitoria;

* Programa de nivelamento;

* Atendimento psicopedagégico;
* Acessibilidade metodolégica

e instrumental;

» Atuar na empregabilidade nos
processo de intermediacdo e
acompanhamento de estagios;

* Intercambios.

O horario de funcionamento:

segunda a sexta-feira
08h as 12h | 13h as 18h/ | 19h as 22h.
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7.4 BIBLIOTECA 2 3

A Biblioteca da Faculdade Biopark tem por finalidade atender as necessidades de infor-
macdo, estudo, pesquisa e extensdo dos seus usudrios. O acesso a esse acervo pode
ser realizado por meio do “Sistema Bibliotecario On-line” ou até mesmo na propria
Biblioteca. Pelo sistema, o aluno consegue consultar a existéncia e a disponibilidade
dos livros, renovar e reservar exemplares. Para o empréstimo de livros, o aluno devera
apresentar a “Carteira de Usuario”.

Regras de empréstimos na Biblioteca:

EMPRESTIMOS

Alunos Livros (Titulos diferentes) 7 dias
Alunos de Pés-Graduacgao Livros (Titulos diferentes) 4 14 dias
Colaboradores Livros (Titulos diferentes) 4 14 dias
Professores Livros (Titulos diferentes) 8 14 dias

. & & 4
@ ATENCAO!

O nao cumprimento do prazo para a devolugdo dos livros acar-

retara uma multa diaria no valor de R$ 2,00, sendo contabiliza-

do, dias uteis, finais de semanas e feriados, multiplicado pela

))} quantidade de materiais emprestados.

A renovacao do empréstimo de obras deve ser realizada na

g data programada para a devolucdo, podendo ser feita no
J balcdo de atendimento da biblioteca de posse do material ou

Ny

on-line por meio do Portal do Académico.

Ay y

Contato: Telefone: (45) 2036-3621
E-mail: biblioteca@bpkedu.com.br
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7.5 COMISSTi0 PROPRIA DE AVALIAGTi0 (cPm) JL2%

A Comissao Prépria de Avaliacao (CPA) é responsavel por implementar, semestral-
mente, a Autoavaliacdo Institucional e formular propostas para a melhoria da qualida-
de dos servicos prestados pela Faculdade Biopark.

A Autoavaliacao visa ao reconhecimento e a identificacdo de fragilidades e potenciali-
dades, buscando a melhoria efetiva e continua do Biopark.

A CPA foi criada pela Lei 10.861/04, que instituiu o Sistema Nacional de Avalia¢do da
Educacao Superior (SINAES). No Biopark, a CPA conta com a participagdo de docentes,
discentes, técnicos administrativos e de representantes da comunidade.

7.6 FALE COM 0 BIOPARK 2%

Para falar com o Biopark Educacao,
vocé dispOe da central de atendimen-
to, que atende pelo telefone

(45) 2036-3607
(45) 9914 76872
E comercial@bpkedu.com.br
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